20. | Atender oportunamente las solicitudes y | Se atiende oportunamente las | Evidencia No. 20.1
requerimientos hechos por la | solicitudes y requerimientos | que reposa en la
Subdireccién del Centro, Coordinacion | hechos por la Subdireccion del | carpeta  GC en
Académica, Supervisor de Contrato y/o | Centro, Coordinacion | SECOP I
el encargado del seguimiento técnico | Académica, Supervisor de
pedagégico y demas miembros de la | Contrato, a través de la
comunidad educativa, que estén | presentacion de informes
directamente relacionadas con el objeto | mensuales solicitados.
contractual 'y presentar informes
mensuales y/o periddicos de la ejecucion
del contrato, segun lo determine la
entidad o el centro de formacion.

Presentacion de informes solicitados
v M SEGUNDA JORNADA, Revision 1 X ® Whatshpp x +
< G % webwhatsapp.com 51 o
m?m INSTR . CONTRATISTAS COMERCIO 202504
E WhatSApp E &)Angela, Alejandra, Alvaro, Ana, Ana, Andrea, Andrés, Astrith, Augusto, CESAR, Chucho, Claudia, Cristia... D v
L]
@ q Buscar un chat o iniciar uno nuevo

fe

o

Deisy Secreta

Todos No leidos Favoritos Grupos
Cordial saludo,
Piedad Cardoso 453p.m.
Reaccionaste con gg a: "Un chorizo para C...

VIEJA GUARDIA DEL 83.BAS
José Gregorio Sabogal 4/83: https://youtu.b...

232p.m.

a Coordinacior

Buenos dias, respetados instructores

n Académ

Les informo que atin no se ha auterizado la solicitud de cuenta de pago
correspondiente al mes de julio. No obstante, los instructores antiguos
pueden ir subiendo al Drive dnicamente el archive GC, con el fin de que este
pueda ser revisado y asi adelantar el proceso.

Importante: No deben subir el archivo GF, ya que se debe esperar la
finalizacion del tramite administrativo relacionado con el cambio de

subdirector por motivo de vacaciones, para poder proceder con la descarga

NUNCA OLVIDES LOS AMIGO...

~ Angel: https://www.instagram.com/reel/D...

12:55 p. m.

Ciudadanos Activos 10:38 3. m.

~Gloria | Bravo M: Bnos dias, se arrienda h...

Obtener WhatsApp para Windows

Agradezco mucho su atencidn y colaboracién,

de la planilla de honorarios.

Recuerden: En el informe contractual, deben actualizar el nombre del
supervisor, ya que la coordinadora Andrea Carolina Valbuena Lezcanc ha
retomado sus labores.

En cuanto a los instructores nuevos, les solicitamos estar atentos al correo
electrénico, ya que por ese medio se enviaré toda la informacién
relacionada con el tramite de cuenta, una vez se reciba la viabilidad por

Compafieros Rufino J Cuervy 9463, m.
~ Jedgaqui: (D Sticker parte de Subdireccion.
INSTR . CONTRATISTAS COME... 841am. b 6

+ @ Escribe un mensaje

o




v @ WhatsApp

<« > G 2s  mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#inbox/FMfcgzQbgRvCzeXPVQTsNXNkZwRgjrhV

= M Gmail

/ Redactar
&4 Recibidos
¥ Destacados
@© Pospuestos
B> Enviados

[ Borradores
v Mas
Etiquetas

B cciro@misenae..

1,131

+

1,257

®  Correos Gmail Descargas

X | @ (1) WhatsApp X M Solicitud Tramite de Cargue Do X +

Q, Buscar en el correo electrénico =

< B 0 w E m 1de 29,119 > mm~
Solicitud Tramite de Cargue Documentos GF & GC- Pago Honorarios Julio 2025 I e B
Recibidos x
Andrea Carolina Valbuena Lezcano 1:42p.m. (hace 3 horas) H
para angelicaT7568, arle, mi, carmanu125, camilorohu@hotmail.com, claudia, Cristian, Diana, DIEGO, Liliana, Edwin, osedholguin@hotmail.com, Orlando, Sefior,
Buena tarde, respetados contratistas:
Como supervisora del contrato correspondiente a la vigencia 2025, y en imiento del T:{ presup ido por la Regional,

me permito solicitar de manera atenta el cargue de los documentos GF y GC en la carpeta DRIVE asignada, y posteriormente en SECOP I,

tnicamente cuando cuenten con el visto bueno de Coordinacién Académica, con el fin de adelantar el trdmite de pago de honorarios

correspondientes al mes de julio de 2025.

Recomendaciones Generales:

® Semovieronel.. 1257
1. Entrega puntual de informes y evidencias:
Es indispensable entregar el informe y sus respectivas evidencias dentro del plazo establecido. Esto es fundamental para garantizar
el pago oportuno a todos los contratistas.
v @ Whatshpp X | @ (1) Whatsapp X M Solicitud Tramite de Cargue De. X + =
« 5 € 2 mailgoogle.com/mail/u/0/?tab=rmaiogbl#inbox/FMfcgzQbgRvCzeXPYVATsNxNKZwRgjrhV ® 7
= M Gmail Q_ Buscar en el correo electronico Er @ & 4
< [OJN U} B & i 1de 29,119 >
/ Redactar
1. Entrega puntual de informes y evidencias:
Ed Recibidos 1131 Es indispensable entregar el informe y sus respectivas evidencias dentro del plazo establecido. Esto es fundamental para garantizar
¥+ Destacados el pago oportuno a todos los contratistas.
(© Pospuestos
2. Ingreso a la carpeta asignada:
B> Enviados Cada contratista cuenta con una carpeta en Google Drive identificada con su nombre y el mes correspondiente. Asegtirese de cargar alli
sus documentos.
[ Borradores 25
© [ 3. Carga previa de evidencias en Drive:
Las evidencias deben cargarse Unicamente en el Drive destinado para este fin. Cada archivo debe cumplir con los requisitos definidos en la
) lista de chequeo.
Etiquetas +
B  cciro@misenae.. 1257 4. Formato de Archivos:

B  Correos Gmail Descargas

B Ssemovieronel ...

1257

GF (Informe de Gestion):
En formato PDF unido, debe incluir:

AN \ ’ - Planilla de honorarios (S|
Contratistas)

E n t re g d g f https://contratistas.sena.edu.co/wplo
gin.aspx

_ " Planilla y comprobante de pago de




v ® WhatsApp

&« > C 25 mail.google.

M Gmail

/ Redactar

& Recibidos 1131
Yr Destacados

@® Pospuestos

B>  Enviados

[ Borradores 25
v Més

Etiquetas +
B cciro@misena.e.. 1257

B Correos Gmail Descargas

® Semovieronel.. 1257

v ® WhatsApp

X | ® (1)WhatsApp X M Solicitud Tramite de Cargue Do X + = X

il/u/0/?tab=r i MfegzQbgRvCzeXPVQTsNxNkZwRgjrhV

iy
T

Q_ Buscar en el correo electronico

<« B O B & 1de 29,19 > mEm~ B

\\ / com s
actura electrénica (Unicamente
p

§ ara los contratistas obligados a r
eéntrega gf facturar)
*Si registra viaticos, relacionar en
la planilla de honorarios y debe +
anexar informe legalizacion SIIF
Si registra dependientes, debe anexar
Formato GRF-F-063 V.3 (firmado,
- / radicado y soportes pertinentes al
] caso)
GC (Informe de Ejecucion Contractual):
>
X | @ (1) WhatsApp X M Solicitud Tramite de Cargue Do X+ = a X

« > C 25 mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm8&ogbl#inbox/FMfcgzQbgRvCzcXPVQTsNxNkZwRgjrhV ® T S, 0

M Gmail

/ Redactar

K Recibidos 1131
Yr Destacados

@® Pospuestos

B> Enviados

[ Borradores 25
v Més

Etiquetas +
B cciro@misena.e.. 1257

® Correos Gmail Descargas

® Semovieronel.. 1257

i
Q
&
+

Q_ Buscar en el correo electronico

<« 8 0 ® B & 1de 29,119 > mm~ B

GC (Informe de Ejecucion Contractual):

@
e = # /s l.
\ L ]
x ENTREGA GC .=
® . Informe | de ejecucién contractual vig "
Portafolio del instructor (Guias, instr de evaluacion, plan de trabaj

concertado, actas plan de mejoramiento)

# . Evidencias del mes /\NVW

. Planilla de seguridad social y recibo de pago del mes anterior
¢ Evidencias de la Gestion de las ofertas complementarias

ﬂ *  Siregistra viaticos, relacionar en el informe contractual y anexar informe
legalizacién SIIF




v @ WhatsApp X @ (1) WhatsApp x M Solicitud Tramite de Cargue Do X &b = X

<« > C 25 mail.google.c I/u/0/?tab=r i FMfcgzQbgRvCzcXPVQTsNxNkZwRgjrhV
M Gmail Q, Buscar en el correo electronico 3
< E o
/ Redactar 8 0 @
& Recibidos 1131
Yr Destacados i"{ @J]@ﬂ ﬂ
@® Pospuestos ‘ﬁ
B> Enviados
D Borradores % Ten en cuenta que los d deben ser dos de la
v Mas 5 : S :
GF: Los archivos deben ir en PDF unido en el Drive y en secop.
+
Etiquetas + GC: Se deben subir los documentos en formato PDF por separado en el DRIVE (Uno por uno con
su respectivo nombre). Luego se deben comprimir todos los archivos para cargarlos en la
® cciro@misenae.. 1257 p 'ma secop uni con el visto bueno de coordinacién.
B Correos Gmail Descargas
® Semovieronel.. 1257
Ejemplo de como debe ir el GC en el drive 5
v ® Whatshpp X | ® (1) WhatsApp X M Solicitud Tramite de Cargue Do X + = X
&« > C 2% mailgoogle.com/mail/u/0/?tab=rm8iogbl#inbox/FMfcgzQbgRvCzcXPVQTsNxNKZwRgjrhV
= M Gmail Q_ Buscar en el correo electronico 3=
<« B & i 1de 29,119 > v
/ Redactar & 0 & “ - B
Ejemplo de como debe ir el GC en el drive
& Recibidos 1131
Yr Destacados O Eidencetsedt @ eadencateodt D Evidencia 17080 H @ Bidecsotpdl  : O Bidenciiod @ Evidencis D200 @
@® Pospuestos S F z f -
B>  Enviados 0
[ Borradores 25 _—
v Més I
W Evidencie 123,001 H @ Evidencia 151,01 H B Evidencia 152001 @ Evidencis 20.1.pd¢ W Evidencis 20.2pdf i & Evidencis 20,3001 H
<Pronsa 5 i1
: h (]
Etiquetas + - -
B cciro@misena.e.. 1257
® Correos Gmail Descargas e pece. i
. Se movieron el ... 1,257 & ©videncia 20.4.pdf L @ omFoevioro. i B PLAMILLA DE SEGU.
P




v ® WhatsApp X @ (1) WhatsApp X M Solicitud Tramite de Cargue Do X + = X

€ > C 25 mail.google.c il/u/0/?tab=r i MfcgzQbgRvCzcXPVQTsNxNkZwRgjrhV ® S o 3
= M Gmail Q, Buscar en el correo electronico Tt
/ Redactar € 2 0 © & & 1de 29,19 > mEm~ B

e 1 encuentre mal nombrada, tanto en el drive como en secop.
% Destacados Esta indicacién es de cardcter obligstorio para garantisar Ia correcta gestén y validacidn de I documentacién.
@
@® Pospuestos
B> Enviados .
-
¢Como nombro los Documentos?
[ Borradores 25
v Mas = :
Los documentos de deben nombrar con la siguiente estructura: = o
4
Etiquetas + = ) . I
GO_CC_RP_MES_ANO Q
B cciro@misena.e.. 1257 " 5
B  Correos Gmail Descargas GO: Es el documento que vas a subir, es decir GF, GC o FV.
® Semovieronel.. 1257 CC: Es tu numero de documento de identidad.
RP: Es el codigo del iso que en el punto “C
presupuestal de gastos” del numeral 6 de tu contrato en Secop II.
MES: Es el nombre del mes que vas a cobrar.
ANO: Es el afio en que se esta ejecutando tu contrato.
>
v @ Whatshpp X | @ (1) Whatsapp X M Solicitud Tramite de Cargue De. X + = X
« > € 2% mailgoogle.com/mail/u/0/?tab=rm8ogbl#inbox/FMfcgzQbgRvCzeXPVATsNxNkZwRgjrhV ® W L 0
= M Gmail Q_ Buscar en el correo electronico Er @ @& 4 i @
< s o 1de29119 < > - 1
/ Redactar © o ° = B
4. Revision y Rechazos:
Ed  Recibidos 1131 - - P .
Si se presenta alguna novedad o error en los documentos GF o GC que genere rechazo, se le notificaré, y su tramite pasara al
¥r Destacados final de |a lista para una segunda revisién. @
(© Pospuestos
B> Enviados 5. Visto Bueno y Cargue en SECOP II: -
[) Borradores 2% Solo podra cargar los documentos en SECOP Il una vez cuente con el visto bueno de esta supervision
Esto es clave para evitar reprocesos administrativos.
v Mas
+
Etiquetas + 6. Plazo de entrega:
El plazo méximo para subir los archivos GF y GC al Drive es hasta el 30 de julio del 2025
B cciro@misena.e.. 1257

B Correos Gmail Descargas B
7. Fechas para registrar en SECOP II:

B Ssemovieronel.. 1257



v @ WhatsApp

cC =

M Gmail

/ Redactar

kd Recibidos 1131
¥ Destacados

@© Pospuestos

B> Enviados

[ Borradores 25
v Mas

Etiquetas +
B cciro@misena.e.. 1257

®  Correos Gmail Descargas

® Semovieronel.. 1257

¥ @ WhatsApp

€« 2> C =

M Gmail

/ Redactar

Ed  Recibidos 1131
+¥¢ Destacados

(© Pospuestos

B> Enviados

[ Borradores 25
v Més

Etiquetas +
B cciro@misena.e.. 1257

B  Correos Gmail Descargas

B Ssemovieronel.. 1257

X | @ (1) WhatsApp X

M Solicitud Tramite de Cargue Dec

mail.google.com/mail/u/0/2tab=rm&ogbl#inbox/FMfcgzQbgRvCzeXPVATsNxNKZwRgjrhV

Q, Buscar en el correo electrénico

x

+

S @ 2 +

1)

< 8 O @ E m 1de2sre < > g B
9. Enlace carpeta Drive por contratista:
hitps-//drive google com/drive/u/d/folders/1nWmdll8XePhjatY41DISe0qZtmF 3wl pN @
.
-
10.Registro de cargue en Drive:
Recuerden diligenciar el siguiente formulario tan pronto realicen el respectivo cargue al Drive: +
https-//docs google com/forms/d/1QYID8SFTX_qhq6SckTEKVYmvIRX1vPHpNiiudQvBD5A edit
RRGHNGS GF & 66 SuPE NOTIFICACION DE CARGUE ARCHIVOS GF & GC
SUPERV. ANDREA CAROLINA VALBUENA. JULIO 2025
- Este espacio es con el fin informar a su supervisor de contrato, que se ha
realizado cargue de archivos en el SECOP Il
docs.google.com
>
x | @ (1) Whatsapp X M Solicitud Tramite de Cargue Do X + = X

mail.google.com/mailfu/0/? tab=rm&ogbl#inbox/FMfcgzQbgRvCzeXPVQTsNxNKZwRgjrhV

Q_ Buscar en el correo electronico

&«

B 0 W =5 & i

[Mensaje acortado] Ver mensaje completo

Un archive adjunte + Analizado por Gmail &

- CARPETAS INSTR... '

Carlos Alberto Ciro Castafio

para Andrea ~

Buenas tardes,
Andrea Carolina
Enterado y realizare las gestiones pertinentes
Muchas gracias

Carlos Alberto Ciro Castafio

14|
TI-!-

o & + =@

1de29119 < > E-~ B
& @
.
-
+
44dpm. (hace 3minutes) Yy @ &}



Respuesta a correos y solicitudes

v M SEGUNDAJORNADA Revision i X + = X
¢« 5> ¢ mail.google.com/mailfu/0/?tab=rma&ogbl#inbox/FMfcgzQbg) FMBRgAWIBWjhVdhwIPWwM ® r 0O
= M Gmail Q, Buscar en el correo electrénico
< B 0 w B m i s9de2sn8 < > mmw
/ Redactar
- SEGUNDA JORNADA. Revision ruta de atencion enfoque diferencial - PAEDP rectides x X & &
kd Recibidos 1131
¢ Destacados Cristian David Henao Hoyos mar, 8jul &58am. Y¢ @ €« H
para mi, nijosoca1304@gmail.com, Luz, lorena oyola@hotmail com, maalarias@gmail.com, fer com, abej @gmail.com, camilocardenas = @
@© Pospuestos
. Bg Traducir al espafiol b
B> Enviados A
[ Borradores » Buenos dias respetados instructores,
v Mas
Teniendo en cuenta que ustedes no participaron en la primera jornada del 3 de julio y con el objetivo de revisar la ruta de atencién +
Etiquetas + para los aprendices que pertenecen a poblacién con enfoque diferencial, asi como de socializar aspectos del reglamento relacionados con esta
poblacién, me permito invitarlos nuevamente a una reunién con el equipo PAEDP.
B cciro@misena.e.. 1257
B Correos Gmail Descargas Desde Coordinacién se autoriza dejar actividades auténomas a los aprendices durante el tiempo de la actividad, con el fin de facilitar la asistencia
N de los instructores.
® Semovieronel.. 1257
El dia jueves 10 de j;
>
~ M SEGUNDAJORNADA Revision i X + = X
« > ¢ mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm8&ogbl#inbox/FMfcgzQbg)FMBRgdWIBWjhVdhwI PWwnM ® % O :
= M Gmail Q_ Buscar en el correo electronico Er @ @& 4 i @
2 Redactar €« [OJN U} B & i 59de2918 < > Em~ B
Este mensaje y cuzlquier archivo adjunto pueden contener informacién piblica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatan
I Recibidos 1131 informacién debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable
& s Si usted no es el destinatario zutorizado o ha recibido este mensaje por emor, le solicitamos que omita su contenido, mforme de inmediato 2l remitente por comeo electrénieo con copiz a
servicioaleiudadano@sena edu co v elimine el mensaje. La retencion, difusién, distribucién o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear snciones legales [c]
©  Pospuestos Para mis consulte nusstras Politicas de Seguridad v Privacidad de la én v Ias Politicas de Tratamiento para la Proteccién de Datos Personsles. disponibles en el sitio web del
5 SENA
B> Enviados 2
[ Borradores 25
© [ [Mensaje acortado] Ver mensaje completo
+
Etiquetas + Carlos Alberto Ciro Castafo <ccirocas@gmail.coms mig, 9l tdpm. ff @ & i

B cciro@misena.e.. 1257
B  Correos Gmail Descargas

B Ssemovieronel.. 1257

para Cristian =

Buenas tardes
Cristian David

Enterado y gracias

Carlos Alberto Ciro Castafio

((—1 Responderw (r—’ Reenw‘ar\ @ >



&

Q Buscar en el correo electronico = @ & +
< O m B @ sede291e < > EE v B
Solicitud Entrega Actas de Cierre Trimestral (Il trimestre) y Actas de Cierre Fin Etapa I8 B
Lectiva Recbidos x
Cristian David Henao Hoyos & mar, 8 jul, 9:5Ta.m ¥ “ H
para Andrés, angelicaT7568@hotmail.com, arlethé4@hotmail. com, viadimirisaza@gmail.com, mi, carmanu128, Camilo, sebran8@hotmail.com, Cristian, Diami9s@y +
-
-
Bg] Traducir al espaiiol X
Buenos dias respetados instructores,
+
De manera atenta, agradecemos a todos los directores de grupo (titulada modalidad presencial y virtual), la entrega en fisico y debidamente
firmada originalmente ( sin firmas escaneadas) Actas de Cierre Trimestral , Actas de Cierre Fin Etapa Lectiva, para estas deberan anexar al Acta el
Reporte de Juicios de Evaluacion en donde se debe evidenciar que el Unico juicio pendiente por emitir sea el de etapa productiva.
Adicionalmente, solicitamos a todos de instructores colaboracion con los directores de grupo para la realizacion del acta de cierre y firma de la
misma.
Fecha limite de entrega: 24 de julio del 2025
En el acta de cierre de trimestre se deben incluir los siguientes aspectos:
Q, Buscar en el correo electronico i @ & 4
€« B © W Y B i S6de2918 < > Em v
En el acta de cierre de trimestre se deben incluir los siguientes aspectos:
1,131
# Registrar las novedades de retiros voluntarios, aplazamientos, traslados y deserciones con nombres, apellidos y nimero de identificacion de
los aprendices de cada formacion. ( que ya se encuentren en trimite o se hayan reportado ante el Comité de Evaluacion y Seguimiento) (c)
* Realizar la trazabilidad entre el horario asignado y el reporte de Juicios Evaluativos que genera SENA SofiaPlus, en caso tal de encontrar M
25 resultados SIN EMITIR, se debe reportar al instructor responsable de estos , en fin de no dejar juicios pendientes por evaluar. Dejar al dia la
ficha de formacién.
* Incluir cada competencia y resultado de aprendizaje desarrollado en el trimestre. +
+
1,257 ¢ Incluir actualizacion de datos basicos del aprendiz (nombres y apellidos, documento, teléfono y correo electronico).
* Cada director de grupo debe gestionar la recopilacién de firmas de los demds instructores que intervinieron durante el trimestre en la
1257 ficha de formacion, por favor hacerse responsable de dicho documento, se entrega en la coordinacion académica con firmas totalmente

diligenciadas por el instructor responsable (No falsificar firmas).

Igualmente, es importante recordar, que todo los datos y evidencias suministradas, deben de ser verificadas, pues el documento al ser suscrito

mediante el formato establecido por la entidad con cédigo GOR-F-084 V02 es considerado documento publico.



@ s +

Q_ Buscar en el correo electronico

<« B 0 B &= i s6de2918 < > Em~ B
servicioalcindadano@sena edu co v elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucién o copia de este mensaje estd prohibida v puede acarrear sanciones legales.
Para més informacién, consulte nuestras Politicas de Seguridad v Privacidad de 1a Informacién y las Politicas de Tr i para Iz Proteccién de Datos Personales, disponibles en el sitio web del
SENA.

|«

2 archivos adjuntos - Analizado por Gmail O

GOR-F-085Regist... 4 GOR-F-084Forma... 4 +

o Carlos Alberto Ciro Castanio <ccirocas@gmail.com= 9jul2025 14pm. T @ & H

para Cristian v

Buenas tardes
Cristian David

Enterado y gracias

Carlos Alberto Ciro Castafio

R >
¥ M Solicitud Acta de Alistamiento - X+ = X
€« > C 25 mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#inbox/FMfcgzObg I FMKmvMZMxDSjcZwLIBObbf ® T &, o H
= M Gmail Q_ Buscar en el correo electronico Er @ @& 4 i @
€ O w E @ i 53de2s18 < > Em v 7
/ Redactar B
Solicitud Acta de Alistamiento  #ecibidos e B
Ed  Recibidos 1131 )
Cristian David Henao Hoyos © 8jul 2025, 1150am. vy 2 o« i
Yr Destacados para Andrés, angelical7568@hotmail.com, arlethé4@hotmail.com, viadimiri: -om, mi, carmanu25, Camilo, sebran8@hotmail.com, Cristian, DiamidS@y + @
Pospuestos
© pu Bg Traducir al espaiol X
B> Enviados 2
[ Borradores 25 Buenos dias apreciados directores de grupo,
v Més . — s . i s AR
Teniendo en cuenta el proceso de ejecucién de la formacisn, s su amable colab para la elab del Acta de (Ver
Modelo adjunto) esta Acta la deben elaborar para cada una de |z fichas que iniciaron formacién para este |l Trimestre 2025, la +
Etiquetas + fecha de elaboracién del Acta sera durante la semana de alistamiento (14 al 18 de Julio y del 21 al 25 de julic del 2025) y entregarse en la
B cropmisenaeiiizsy Coordinacién Académica el 25 de Julio del 2025 .
B Cormeos Gmail D d su valiosa colaboracién, feliz dia.
B Ssemovieronel.. 1257
Cordialmente
Nota: Hacer caso omiso a quien no corresponde
® Cristian David Henao Hoyos
SEMNA.  Centro De Comercio, Industriz Y Turisme - Instructor G14 5

TEWLW™ | cihenachd@eena adn eo
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¥ Destacados
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v Mas

Etiquetas +

B cciro@misena.e.. 1257
®  Correos Gmail Descargas
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Q, Buscar en el correo electrénico
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Un archivo adjunto - Analizado por Gmail ©
Modelo Acta
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Carlos Alberto Ciro Castafio <ccirocas@gmail.coms

para Cristian =

Buenas tardes
Cristian David

Enterado y gracias

Carlos Alberto Ciro Castafio
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CRONOGRAMA SEMANA ALISTAMIENTO  fecibidos C e B
Cristian David Henao Hoyos mar, 8jul 11:31am. & “ H
para Andrés, angelica77568@hotmail.com, arlethé4@ho l.com, viadimir. com, mi, carmanu125, Camilo, sebran8@hotmail com, alejodupa@gmail ct @
Bg Traducir al espaiiol X A
-
Respetados instructores buenos dias,
Teniendo en cuenta que la semana del 14 al 25 de julio 2025, tendremos jornadas de alistamiento correspondiente al Ill Trimestre de 2025, nos +
permitimos enviar crenograma proyectado para las actividades que se llevardn a cabo durante estos dias.
CRONOGRAMA SEMANA DE ALISTAMIENTO Il TRIMESTRE 2025
TEMA [ HORA LUGAR | RESPONSABLE
SEMANA 1
LLUNES 14 DE JULID
SOUIALIZACIGN REGLAMENTO!
DEL APRENDIZ, COMITE DE B00AM 12:00M BIBLIOTECA [ANGELICA BEIARAND - GLORIA MATILDE LEE
EVALUACION ¥ NOVEDADES
MARTES 15 DE JULIO
et e 2004 10:00M  BIBLIGTECA ELLY Jorara REY
SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL i ’
o 10:00AM - 1200M  BIBLIOTECA
MIERCOLES 16 DE JULIO
EIRPAPRODLETIVA JUICIos 8000M-1200M | BIBLIGTECA L1L1anA aNDAEA ORREGD
DE EVALUACIGN >
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JUEVES 17 DE JULIO
Jormada de Desarrollo Currcular AMBIENTES D p
kd Recibidos 1131 insiractores por aress FOOMM- 2N pormacion |““ERDE haea
VIERNES 18 DE JULIO
Revision de Proyectos
% Destacados . @
Pedagsicas (Unificacisn de
@© Pospuestos E:::::::}rdnmed-deusnrm”u P :SA:’.I:I;V‘;:‘III | inears oF AneA
B> Enviados A
[ Borradores 25 SEMANA 2
LUNES 21 DE JULIO
v Mas PROYECTOS D AUDITORIO RODDLFO  [COORDINACIGN MISIONAL ADMINISTRACION
INFRAESTRUCTURA UM SO0 | waaTinez Tono el epicio
CONTROL DE ELEMENTOS wooms-10ooa | AUDIORORODOLEO 1, e, apnamistascitn oet eoiricio +
AMBIENTES DE FORMACION MARTINES TONO
Etiquetas + AUDITORIO RODOLIO
9 INGRESD ¥ CERTIFICACION 100080 - 11008 | MARTINEZ TONO cesmion coucava
AUDITORIO RODOLD
B cciro@misena.e.. 1257 PRUFRAS TAT 11:00AM - 12:00:M _ MARTINEZ TONO i £1an080 MORALES
AMBIENTES OF
i Astamiento |1l Trimestro 12:00M 2000 FORMACION LiDER DE AREA
® Correos Gmail D g RN
PROCESO EMISION O AUDITORIO KODOLID
B Semovieronel.. 1257 e s sonm L o anceuIcA BEARAND
Aistamienta 1 Trimestre oo zomem  [FEE D Lioen Anea.
23 - 25 DE JULIO
REUNION £QUIPDS
EJECUTORES :
Alistamiento 1| Trimestre
Entrega de:
-Bctas de Desarrollo Curticulas soom-2oom  ANHERTER 0 ey
Actas Alitamients Fichas FORMACION >
M CRONOGRAMA SEMANA ALIST X + = X
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Ambientes de formacion por areas:
Ed  Recibidos FET AREA AMBIENTE NOMBRE DEL LIDER
JUAN MANUEL FORERO
Destacados
e LOGISTICA 3 MONTOVA @
Pospuestos
© (i DOCUMENTAL 18 JUAN FELIPE SALGADO
B> Enviados DEPORTES 2 ADRIAN MAURICIO -
[ Borradores 25 ARTUNDUAGA CLAROS
SONIA CENELIA LEON
v 0o CONTABLE 1 FORERO
ADMINISTRATIVA 6 GUSTAVO PINEDA +
Etiquetas +
TALENTO HUMANO 9 ANGELA ISADORA CARDONA
B cciro@misena.e.. 1257
q LABORATORIO
VICTOR MONCAYQ PANTOJA
B  Correos Gmail Descargas CONTENIDOS DIGITALES CONTENIDOS DIGITALES
B Ssemovieronel.. 1257 CRISTIAN DAVID TENAG
TICS AUDIOVISUALES 2
HOYOS
JHEINMY ESMERALDA
SALUD 5 -
DELGADO MUNOZ
ANGELA MARIA VANEGAS
TRANVERSALES 2
SALAZAR
BFO 10 ALVARO BAENA >
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& Recibidos 1131 SALUD 5 HEINMY ESMERALDA
DELGADO MUNOZ
ANGELA MARIA VANEGAS
i gnesticachs TRANVERSALES 2 @
SALAZAR
@© Pospuestos )
BFO 10 ALVARO BAENA
B> Enviados °
INGLES 6 NINI LORENA VARGAS -
[ Borradores 25
v Mas Esperamos contar como siempre con todo su apoyo y compromiso para cumplir con todo lo planteado.
+
Etiquetas + Agrad su comprension y disp 6n para ajustar las actividades correspondientes,
B cciro@misenae.. 1257
®  Correos Gmail Descargas
B Semovieronel T Carlos Alberto Ciro Castafio <ccirocas@gmail.com> mig, 9jul t7pm. ff @ & H
o para Cristian »
Buenas tardes
Cristian David
Enterado y gracias
>
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Ed Recibidos 1131
¥r Destacados Andrea Carolina Valbuena Lezcano © lun, 14jul, 851am. (hace 13dias) v o i
® para angelica??568, arle, mi, carmanu125, camilorohu@hotmail.com, claudia, Cristian, Diana, DIEGO, Liliana, Edwin, lorena, German, guillermo, hugohernanhenao, @
Pospuestos
. Bg Traducir al espaiiol b3
B> Enviados 2
25 . . .
O Borradores Buenos dias apreciados directores de grupo,
v Més
Teniendo en cuenta el proceso de ejecucién de la formacién, solicitamos su amable colaboracién para la elaboracién del Acta de Alistamiento (Ver +
Etiquetas + Modelo adjunto) esta Acta la deben elaborar para cada una de |z fichas que iniciaron formacién para este |1l Trimestre 2025, la fecha

de elaboracién del Acta serd durante la semana de alistamiento (14 al 25 de Julio del 2025) y entregarse en la Coordinacién Académica el
B cciro@misena.e.. 1257 25 de Julio del 2025
B  Correos Gmail Descargas

Agradecemos su valiosa colaboracion, feliz dia.
B Ssemovieronel.. 1257

Andrea Carolina Valbuena Lezcano
Centro de Comercio y Turismo

SENA Coordinador Académico

?A‘ acvalbuena@sena edu co

PBX:3461300 Ext:62631

Carrera 18 No. 7-58. Armenia
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¥r Destacades [Mensaje acortado] Ver mensaje completo
©  Pospuestos Un archive adjunte - Analizado por Gmail @ &
B> Enviados
[ Borradores 25
v Mas
[ Modelo Acta Alist... 4
Etiquetas +
B cciro@misenae.. 1257
®  Correos Gmail Descargas Carlos Alberto Ciro Castafio <ccircca: lun, 14jul, 1154am. (hace 13dias) vy @ & i
para Andrea v
® Semovieronel.. 1257 -
Buenos dias
Andrea Carolina
Muchas gracias por la informacién
Carlos Alberto Ciro Castafio
M Cierre de Biblioteca - cirocas. X + =
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Andrea Carolina Valbuena Lezcano lun, 14 jul, 9:06a.m. (hace 13dias) “ H
para angelicaT7568, arle, mi, carmanu125, camilorohu@hotmail.com, claudia, Cristian, Diana, DIEGO, Liliana, Edwin, lorena, German, guillermo, hugohernanhenao, +

BY Traducir al espaiiol X
Buenos dias, respetados instructores
Cordial saludo
Con el fin de cumplir con la directriz del Manual de Funcionamiento del Sistema de Bibliotecas GFPI - M — 003. disponible en SIGA, donde se
estipula que el inventario de las colecciones bibliograficas ubicadas en las bibliotecas de los centros de formacién se debe realizar una vez al afio
para detectar pérdidas y/o ubicacién incorrecta de la coleccién, utilizando el software Aleph500, se ha establecido que el inventario se llevaré a

cabo en estas fechas:

Fechas principales:

. 14 al 19 de julio - Semana de la Confraternidad para realizar el inventario de las colecciones bibliograficas

Fecha alternativa:

. 21 al 25 de julio - Semana de alistamiento para las bibliotecas que no puedan realizar el inventario durante la semana propuesta.

Dado que el inventario exige dedicacion de tiempo completo del personal de la biblioteca y la suspensién de servicios de consulta y préstamo,

fit
@
&
+
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¥ Destacados Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion piiblica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha @
informacién debe ser utilizada dnicamente para la finalidad con la que fue emviada y en cumplimieato de la normativa aplicable.
@© Pospuestos par q } 7 7
B Enviados Si usted 0o es ¢l destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por emer, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por comee electrénico con copiz 2 .
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusién, distribucién o copia de este mensaje esté prohibida y pusde acamear sanciones legales. -
[ Borradores e Para mis consulte muestras Politicas de Sezuridad y Privacidad de la én v las Politicas de Tratamiento pars la Proteccion de Datos Personales, dispombles en el sitio web del
v [ SENA
+
Etiquetas + Carlos Alberto Ciro Castafio <ccirocas@gmail. com> lun, 14jul, 1155a.m. (hace 13dias) ¢ @ € i
para Andrea ~
B cciro@misena.e.. 1257
e Andrea Carolina
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Carlos Alberto Ciro Castafio
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ecibidos .,
¥r Destacados Andrea Carolina Valbuena Lezcano lun, 21jul, T01am. (hace 6 dias) ¥y (@ & H
o para angelicaT7568, arle, mi, carmanu125, camilorohu@hotmail.com, claudia, Cristian, ta25@hotmail.com, aleja, ) id_10@hotmail.com, v @
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. Bg Traducir al espaiiol X
B> Enviados 2
25 o . P .
O Borradores Compafieros buenos dias, por faver difundir con los aprendices.
v Més
Muchas gracias, +
Etiquetas +

B cciro@misena.e.. 1257 Andrea Carolina Valbuena Lezcano

Centro de Comercio y Turismo
SENA Coordinader Académico

B Ssemovieronel.. 1257 A" acvalbuena@sena edu.co

PBX:3461300 Ext:62631
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& Recibidos 1131 Asunto: Invi p ices actividad recor lencia
¢ Destacados Respetados coordinadores reciban cordial saludo @
©  Pospuestos Amablemente solicito su apoyo para que los directores de grupo informen a los aprendices que postularon para la actividad de reconocimiento a la excelencia, el
; horario de la de dicha actividad:
B> Enviados A
[ Borradores 25
. Fecha : Lunes 28 de julio
M Hora : 8:00 am
Lugar : Auditorio Rodolfo Martinez Tono =+
Etiquetas + Link para ap: ices de ion virtual y di
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B  Correos Gmail Descargas chec331b6ie0%22% d
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Nora : Los aprendices de formacién presencial asistir con uniforme.
Agradezco la colaboracién.
Feliz dia
T T ®
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) Para mis consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la én y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en e sitio web del
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[ Borradores 25 Carlos Alberto Ciro Castafio <ccirocas@gmail.coms lun, 21jul, 910am. (hace 6 dias) f @ &« i
para Andrea ~
v Més
Buenos dias
Andrea Carolina +
Etiquetas +

Muchas gracias
B cciro@misena.e.. 1257
. Saludos
B  Correos Gmail Descargas
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NUESTROS DESAFIOS CLIMATICOS (NDC 3.0) [EN PERSONA] Recibidos x

Andrea Caralina Valbuena Lezcano
para angelica77568, arle, mi, carmanu125, camilorohu@hotmail.com, claudia, Cristian,

Bg Traducir al espaiiol X

Compatieros buenos dias, hacemos extensiva invitacion participar del Taller de desafios climéticos segin lo descrito en el archivo adjunto.

Feliz dia,

Andrea Carolina Valbuena Lezcano
Centro de Comercio y Turismo

SENA

N

Ceordinador Académico

acvalbuena@sena edu.co
PBX:5461500 Ext:62651

Carrera 18 No. 7-38, Armenia
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Para més consulte nuestras Politicas de Seguridad v Privacidad de la

SENA.
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Carlos Alberto Ciro Castafo <ccirocas@gmail com:

para Andrea ~

Andrea Caralina
Muchas gracias por la informacion
Saludos.

Carlos Alberto Ciro Castafio
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